
                    
                                                

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alternant(e) Préparateur de commandes H/F  

 L’HNFC recherche 

Nous contacter : formation.stage@hnfc.fr |  03.84.98.31.72 
Notre actualité : www.hnfc.fr  |  Facebook 

QUI SOMMES-NOUS ? 

Né de la fusion de deux établissements et 
ouvert en 2017, l’Hôpital Nord Franche-
Comté est un établissement moderne et 
récent. L’ensemble des sites est doté 
d’équipements à la pointe de la technologie 
qui vous permettront d’exceller dans votre 
spécialité.  
 
Situé en Franche-Comté, il est proche de la 
frontière Suisse et de l’Allemagne et est 
desservi par l’aéroport de Bâle et une 
gare TGV. 
Notre établissement propose un 
environnement de travail ressourçant et 
verdoyant au sein d’un patrimoine culturel 
et gastronomique riche. 
 
L’Hôpital Nord Franche-Comté est un 
établissement handi-accueillant. Nous 
favorisons l’inclusion et œuvrons au bien-
être et au développement professionnel des 
personnes en situation de handicap. 

NOS AVANTAGES 

 Crèche dédiée à l’établissement 

 CGOS + Amicale du personnel 

 Self d’entreprise 

 Association sportive 

 Évènements festifs 

 Ateliers bien-être 

http://www.hnfc.fr/


                    
                                                

IDENTIFICATION DU POSTE  

 

 Quotité de travail : temps plein 

 Horaires : Temps de travail effectif de 7h00, horaires variables sur l’amplitude 7h30 – 15h00 

 Lieu : Hôpital Nord Franche-Comté - site de Trévenans  

 Contraintes organisationnelles et relationnelles :  

o Les charges roulantes à déplacer sont susceptible d’être lourdes, l’agent doit avoir une 

bonne condition physique et aucune restriction médicale,  

o Les congés annuels sont négociés en équipe en début d’année et répondent aux contraintes 

et règles de fonctionnement du service. Ils sont validés par le cadre.  

o Respect des organisations mises en place dans le service (cf. fiche de tâches).  Polyvalence 

sur l'ensemble des postes de l'équipe sous la responsabilité du cadre. Travail en équipe. 

 Exigences du poste : Station debout, Manipulation répétitives, Port de charge lourdes, Manipulation 

de rolls lourds, Utilisation de logiciel professionnel, Connaissances des postes environnants.  
 

VOTRE SERVICE  

 

 Direction des Ressources Economiques, Logistiques et Techniques  

 Rattachement hiérarchique : Directeur de la DRELT, Responsable logistique, Responsable Magasin,  
 Relations fonctionnelles : Services de soins, Approvisionneurs TAL, process. 

 

MISSIONS ET ACTIVITES PRINCIPALES 

 

Réaliser tout ou partie d'opérations manuelles simples de diverses natures, parfois accompagnées 
d'opérations de saisie simples de données (collecte, manutention de produits ou d'objets, préparation de 
livraison, transport, distribution, livraison de biens...), en appliquant les consignes données. 
 
Assurer la réception, le stockage, la préparation et la distribution des marchandises et des produits 
nécessaires aux utilisateurs. 
 

 

Réception 

 Accueil livreur, aide à la mise à quai, 

 Réception physique, 

 Contrôle quantitatif et qualitatif,  

 Réception informatique (WMS / GEF),  

 Mise en stock / rangement à l’aide du terminal portable, 

 Livraison cross-dock et demandes non programmées dans les services, 

 Opérations de traçabilité. 

 

Préparation 

 Ordonnancement, lancement des ordres de préparations, 

 Préparation des commandes à l’aide du terminal portable, 

 Prélèvement des articles demandés pour dépose en chariot,  

 Transfert de la préparation en zone d’expédition, 

 Réassort des zones picking, 

 Traitement des retours des services. 

 

 
Nous contacter : formation.stage@hnfc.fr |  03.84.98.31.72 
Notre actualité : www.hnfc.fr  |  Facebook 

http://www.hnfc.fr/


                    
                                                

 

Commande / Rangement 

 

 Transfert des préparations de zone d’expédition en gare TAL pharmacie /magasin, 

 Rangement des préparations dans les réserves des services, 

 Passation des commandes des services selon planning (Lecture des besoins à l’aide du lecteur Code à barre), 

 Suivi de la bonne tenue des stocks dans les réserves. 

 

COMPETENCES REQUISES  
 

SAVOIR FAIRE    
 

 Évaluer la conformité d'un produit, d'un matériel, d'une prestation au regard des normes 
internes/externes, 

 Calculer des valeurs relatives aux activités de son domaine, 

 Choisir une méthode, un moyen correspondant à son domaine de compétence, 

 Conduire un engin motorisé, un véhicule de levage, de portage, 

 Utiliser les logiciels métier, 

 Manipuler des charges et / ou produits de divers natures, 

 Utiliser les techniques gestes et postures/ manutention, 

 Travailler en équipe / en réseau, 

 Utiliser les outils bureautique / TIC, 

 Utiliser une procédure, un code, un langage, un protocole, une réglementation spécifique à son 
domaine. 
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OBLIGATIONS  
 Respecter les règles d’hygiène et de 

sécurité, 

 Respect des consignes et port des EPI 

DIPLOME PREPARE  
 

 CAP Préparateur de commandes 

 BAC Pro logistique 

http://www.hnfc.fr/

